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A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

229/2012. VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szol6 torvény
végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzés rendszerérol

328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

27/2025. (V1. 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérol

2012. évi L. torvény a Munka torvénykonyveérdl

Oktatasi Hivatal:

A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelvei

Osszevont onértékelési kézikonyv

Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés, Kézikonyv Hatalyos kiadasa

Orszagos pedagogiai-szakmai ellenorzés- Komplex ellenorzés Kézikonyv, Elso
kiaddsa

Utmutaté a pedagdégusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és Pedagogus I1.
fokozatba 1épéshez

Kiegészitd Gtmutatd az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutatd a pedagdgusok
mindsitési rendszerében a Pedagdgus 1. és Pedagogus I1. 1épéshez ¢. dokumentumhoz
Ovodai nevelés

Utmutat6 a mesterpedagogus fokozat megeélzod mindsitési eljarashoz

Az Erzsébetvirosi Magonc Ovoda

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Pedagogiai Programja.
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1. Az intézmény alapadatai

Alapito okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:
Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltségvetési szerv OM szdma:
200535

A koltségvetési szerv székhelye:
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A koltségvetési szerv kozfeladata:
Koznevelés, ovodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: kdznevelési feladat, 6vodai nevelés

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egylittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdo

gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

Szakfeladat Megnevezése

szama

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

A koltségvetési szerv illetékessége, milkodési teriilete:

Az 6voda feladat ellatasi kotelezettség a fenntart6 altal meghatarozott korzetben, masodlagosan
a Budapest Fovaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartdzkodod
ovodaskoru gyermekek 6vodai nevelésére, iskolai életmddra valo felkésztésére terjed ki. Ezt

meghaladoan tires féréhelyeivel a szabad 6vodavalasztas érvényesitését szolgalja.
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Munkakor Létszam/f6 Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi | oktatassal
ido/ora lekotott orak
A Kkozponti  koltségvetés  altal 28
finanszirozott allashelyek:
6vodapedagdgus 17 40 32 6ra
gyakornok
esetében 26
ora
ovodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagodgiai asszisztens 2 40
A fenntarté  dontésétol fiiggo 6,5
allashelyek:
fejlesztd pedagdgus 1 32 32
konyhalany 1 40
gyogypedagogus 1 40 22
takarito 1+0,5 40
fiité-karbantartd 1 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2. Feladatellatast jellemzd adatok

2.1 Engedélyezett allashelyek

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2025/2026. nevelési évben:

csoport

Klem Adrienn gyakornok

Csoport Ovodapedagogus Dajka

Csiga nagycsoport | Berger Ildiko szakvizsgazott Véamosné Flamis
Simon-Dendel Gitta Mariann

Nyuszi Ungvari Timea helyettesitd Fazekas Maria
nagycsoport Koltai Krisztina szakvizsgazott helyettesitd
Halacska kozépsé | Jusztin Maria Huszakné Tolnai
csoport Szekeres Andrea, helyettesitd Timea
Maci ismétlé | tires allashely Bodnarné Kat6
nagycsoport Fran6 Andrea Magdolna
Méhecske Szilagyi Anett szakvizsgdzott Wéber Rita
Kiscsoport Bagi Dominika gyakornok, helyettesitd
Pillangé kozépsé | Auner Adrienn Hiifner Réka
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Barany kiscsoport

Richterné Kiss Judit

Nagy Imola helyettesitd

Abdul Ragib Sohillah

Siini csoport

Muharos Eva helyettesitd

Vargané Dosa Andrea

Képiro Erika
helyettesitd

Nevel6 munkat segit6é alkalmazottak:

Pedagogiai asszisztens Békés Boglarka
Papp Emese
Ovodatitkar Klem Adrienn

Fejlesztd pedagogus

Toltési Katalin

Gyogypedagogus

Meészaros Eszter

Technikai munkakoroket ellaté alkalmazottak:

Konyhalany Lakatosné Szanyi Marta
Karbantart6 Lakatos Pal
Kertész Facsar Gyula
2.3 Ovoda vezetése
Igazgato-helyettes Toltési Katalin
gyogypedagogus

Igazgato

Szegediné Pusztai Ildiké szakvizsgazott
kozoktatasi vezetod, ovodai és tanitdi
gyogytestneveld, Mestervezetd

Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezet6é megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesité6 megnevezése
(munkakor és név)

igazgatd

Toltési Katalin — igazgato-helyettes

A vezetOk egyidejii tavolléte esetén a
vezetOk helyettesitése

1. Szilagyi Anett — 6vodapedagogus

2. Frand Andrea — 6vodapedagdgus

3. Berger Ildik6 — 6vodapedagdgus

Ugyeleti idében a beosztott pedagdgus latja el a halasztast nem tiird iigyeket, melyet vezetdi
egyeztetés utan kivitelezhet.
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2.4 Felvehet6 maximalis gyermeklétszam:

Alapité okirat szerint

A csoportszobik m? adatai szerint

179 16

179 16

A 2025/2026. nevelési évben fenntartd altal engedélyezett indithatd csoportok szama: 8, a Képvisel6-
testiileti hatarozat szama: 203/2025. (VI.18.).

2.5 A gyermekcsoportok létszam adatai (2025. szeptember):

Csoport neve Csoport létszama DD U] 15 W
gyermek

Halacska ko6zéps6 csoport 18 o -
Pillang6 kdzépsé csoport 20 16 116
Stini kozEépso csoport 19 16 -
Barany kiscsoport 21 o 21 5
Cica kiscsoport 22 o 22 6
Csiga nagycsoport 18 6 -
Nyuszi nagycsoport 18 16 116
Maci ismétlé nagycsoport 15 6 1 6
Szamitott létszam: 151 fo 46 fo

3. Materidlis kornyezet

Az ovodanak rendelkeznie kell a pedagogiai program megvalositisahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az ovoda épiiletét, udvarat, kertjét, berendezését oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgdlja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének, biztositsa
egészsegiik megorzeését, fejlodeset.”

3.1 Felujitasi terv

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

Indoklas

Fo6ldszinti dobog6 burkolatdnak cseréje

toredezett - balesetveszélyes

Udvari 6nt6tt gumi burkolat javitasa

nagy szintkiilonbség - balesetveszélyes

Csoportszobak festése, tisztasagi festés a
kiszolgal6 helyiségekben

aktualis feladat

Csoportszobak, mosdok, mas kiszolgalo
helyiségek ajtajai mazoldsa

aktualis feladat

Vilagitotest csere 8 csoport, a 2 iroda,
Jatszoszoba

elavult, gazdasagtalan a karbantartasa

Csoportszobak burkolatanak felujitasa

feltoredezett, pupos burkolat
balesetveszélyes
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Lin6leumcsere tornaterem és félemeleti feltoredezett, papos burkolat
szint balesetveszélyes
Hatso6 udvari 1épcso elkeritése gyermekektdl elzdrando hely
Udvari fakerités javitas, festés éllagLeg(’)Vés

3.2 Targyi feltételek javitasa, pétliasa, szakmai anyag beszerzés:

Eszkozok, targyak

pohartartd polcok, toriilk6z0 tartdk

Butorpétlas, csere

sériilt, elhasznalodott gyermek

butorok
Gyermekmosdo tiikor csere
Ebédlo hiitészekrény 120 1
Csoportok laptopok
Csoportok alvd matrac huzat 179 db
Kertész 2 akkus lombsziv6/fijo
Karbantart6 akkus titve furd
Karbantart6 bit fej készlet

Szakmai anyagbeszerzés

Részletek

A s6 szoba sooldat ellatasa

100 liter Somadrin folyadék

A tornatermi mozgasfejleszt6
eszkOzeinkbdl folyamatos potlas

(25-30 db eszk6zonként alljon
rendelkezésre)

Jatékeszk6zok, foglalkozasi eszk6zok
vasarlasa
a jatékeszkozok bovitése, potlasa
folyamatosan

csoportonként, fejlesztd szoba,
logopédus szoba,
gyogypedagogus szoba,
jatszoszoba

Az alapvetd higiénés feltételek
megteremtése: WC papir, folyékony
szappan, szalvéta, papirtorld, fogkrém,
zsebkendd

csoportok

A kreativ anyagok, eszk6zok beszerzése

¢letkori sajatossagok szerint
csoportbontasban

Tarolé dobozok, csoportszobai
eszk0zok potlasa

csoportszobak, 61t6zok
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Feladataink a targyi kornyezettel kapcsolatban:

a Pedagdgiai Program megvaldsitasahoz sziikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsdganak, kényelmének, igényének, testméretének megfeleld
kdrnyezet biztositasa

egészséges, esztétikus kornyezet, biztonsagos kornyezet €s munkakdrnyezet
kialakitdsa és fenntartasa, melynek alapja a hatékony mitkkddéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus koriilmények mindennapi biztositasa

a takarékossag, a kornyezettudatos gondolkodas, zold elvek érvényesitése az
ovodaban dolgoz6 felndttek tevékenységeiben és ovodalatogatok korében,
gyermekek ¢€s sziilok szemléletformalasa

a példamutatas, ismeretek ataddsa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,,Orokos
76ld Ovoda” cimhez méltéoan (szelektiv hulladékgyiijtés, komposztalas,
takarékossag)

a meglévd infrastruktira — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznalasa.
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4. Pedagdgiai terv

4.1 Dokumentumokhoz kapcsolédo feladatok meghatarozasa a nevelési évben:

e Ervényes szabalyzo dokumentumok felillvizsgalata a jogszabalyvaltozasok alapjan —
illetve sziikség szerint
o Sziil6i elégedettségi kérddivek szerkesztése - 2026 tavasza

o Sziil6i elégedettségi kérdodivek ért ekelése €s tapasztalatok rendszerezése - 2026. jinius
4.2 Kiemelt nevelési teriiletek:

A.) ldegen ajka gyermekek nevelése
Modszertani tudatossag novelése, specialis fejlesztési lehetdségek megismerése,
alkalmazasa, szakmai tapasztalatcsere, jo gyakorlatok adaptacioja, intézményi tamogato

rendszer kialakitasa

B.) Felajanlott foglalkozasi agak modszertani és fejlesztési lehetoségei - hospitalasok

e Tevékenység ajanlasok, klasszikus és innovativ eljarasok, moddszerek, eszk6zok
alkalmazasa

Alkalmazott tevékenységek:

e tudds megosztdsa — neveldtestiileti alkalom — egymastol szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehetoségek

e 0Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozasa.

Alkalmai: k6zos és egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkiili nap, 6nképzés,
szervezett €s egyéni hospitalasok.

C.) Mozgas-testnevelés modszertani és fejlesztési lehetéségei — mesterprogram

Labdatechnikai elemek megismertetésének folyamata, gyakorlasdnak lehetdségei, jo gyakorlat
adaptélasa.

Sikerkritérium:

A labdéhoz vald érzelmi viszony kialakitasanak mddszertani sajatossagait, a labdatechnikai
elemek gyakorlasanak életkorhoz kotddd sajatossagait és valasztott jo gyakorlatot megismerik

a pedagdgusok és pedagodgiai asszisztensek.
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A tevékenység indoklasa:

A gyermekek mozgasfejléddése, mozgaskoordinacidja fejlesztése szempontjabol nagyon nagy
szerepet jatszhat a labda, mint eszkdz minden korcsoportban. A pedagdgusok szamdara
labdahasznalathoz kapcsolédd modszertani segédanyagbdl sajnos nem sok all rendelkezésre,
ami kifejezetten az 6vodas korosztalyrdl szol. Emiatt sziikséges ujszeri, a gyermekek motivalt
labdahasznalatat segit6 modszertani anyagokat felkutatni és az adaptalhatdosagukat elemezni,

egy egységes rendszerbe illeszthetdségiiket vizsgalni.

Alkalmazott tevékenységek:

e tudis megosztas — neveldtestiileti alkalom
e gyakorlati tapasztalok atadasa — hospitalasi lehetdségek.

Alkalmai: kozds elméleti-gyakorlati feldolgozas — nevelés nélkiili nap.

4.3 Fobb feladataink a nevelotestiilet munkajanak fejlesztésében

Vezetdi feladat:

e Moddszertani iranymutatas, pedagogiai-szakmai elvarasok kozvetitése
e Ertékelés és visszacsatolas — vezetdi latogatasok, hospitalasok

Munkatarsi feladat:

Egyiittmiikodéssel 0sszefiiggd feladatok:
e csoport-team feladatok —értékelés és visszacsatolas

e szervezett hospitalasi alkalmak és egyéni hospitalasok— értékelés és reflexio
kozvetitése

4.4 Min6sito vizsga - minésité eljarasok

Pedagogus neve Eljaras megnevezése Idépont
Kegyes Lilla Fanni Gyakornoki vizsga 2025.02.28-ig
Szegediné Pusztai I1diko Mesterpedagdgus megujitd 2025.10.10.
eljaras
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4.5. Pedagogiai-szakmai ellenorzés, onértékelés a nevelési évben

2025/2026. nevelési évben nem lesz pedagdgust érintd pedagogiai-szakmai ellenérzés az
intézményben.

2025/2026. nevelési évben vezetdt és intézményt érinté pedagodgiai-szakmai ellenérzés nem
lesz.

Intézményi onértékelés tervezett rendje 2025/2026. évben:

nevelési év végén intézményi Onértékelési folyamat
2026.06.19. minden évben kotelezd feladat

4.6 Tovabbképzések, iskolarendszerii képzések, helyi tovabbképzési alkalmak terve a
nevelési évre

Pedagégus neve Képzés neve Képzés
Iskolara készit6 - a sikeres 6voda- Tartalmi megujito —
Berger Ildiké iskola atmenet, az iskolaérettségi PTTR
kritériumainak tartalma 30 ora
Tartalmi megu;jito —
Szilagyi Anett Szilvia Mesék az 6vodaban PTTR
30 6ra
A pedagbgus és a gyermek
Simon Dendel Gitta rr}egku%dem stra’teglarlnalf Valaszthat(? -PTTR
fejlesztése — tovabbképzés 30 6ra
pedagdgusok szdmara
Kegyes Lilla Fanni Gyakornoki képzés PTTR
Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 o6ra

Vargané Dosa Andrea

T 4 ' r
Richterné Kis Judit Igy tedd ra! 30 6ra
Me¢szaros Eszter Kamilla munkakorhoz ka’p €50 16d6 specifikus 30 6ra
képzés
Szegediné Pusztai Il1diko angol nyelvi képzés szervezés alatt

Valamint a nevelési év kozben adodé lehet6ségeket kihasznalasa.
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Alkalmazotti vagy nevelotestiileti képzési alkalmak:

Erintettek Képzés neve Képzés idétartama
Alkalmazotti kor Csapatépit0 tréning 3 6ra
Nevelo6testiilet Csapatépit0 tréning 10 6ra
Neveldbtestiilet Mozgasfejlesztés 5 ora
Mesterprogram eleme

Helyi szakmai konzultacios napok:

e Tiizvédelem, balesetvédelem — probléma feltard, ismétlé oktatas szervezése

Felelos: Szegediné Pusztai [1diko €s a tliz- és balesetvédelemmel foglakozo szakember

e Keriileti konferencia —  Kiemelt figyelmet igényld és sajatos nevelési igényl
gyermekek nevelése
o Keriileti tovabbképzési alkalom (30 6ra) — Vezetdi kompetenciak fejlesztése

Felelds: Szegediné Pusztai I1dikéd

e Mozgas — mesterprogram:

Labdatechnikai elemek megismertetésének folyamata, gyakorlasanak lehetdségei, jo gyakorlat

adaptalasa.

4.7 Hospitalasok a Magonc Ovodaban

A 2025/2026. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagogiai
feladataihoz:

e Felajanlott foglalkozasi agakban —kezdeményezések motivacioi, modszertani tudas

gyarapitas, tapasztalatok elemzése

Egyéni egyeztetéssel hospitalasi alkalmak (I. és II. félév) — felkért kollégak kozremikodésével
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Hospitalasi alkalmak tervezett menete 2025-2026.:

2025. oktober Auner Adrienn — Mozgas-testnevelés
2025. november Berger Ildik6 — Anyanyelvi nevelés
2026. januar Frand Andrea — Zene-mozgas-matematika komplex fejlesztés
2026. marcius Szegediné Pusztai [1dikod és Siini csoport — Mozgés-testnevelés
2026. aprilis Szekeres Andrea - Mese

Alkalmak tevékenységei: tervezet irds, megvalositas, reflexid, megbesz€l€s, javaslatok, Gtletek
Lépései:
e aszervezett tevékenység megtekintése
e a megfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszélés, egyiitt gondolkodas,
értékelés.
A dokumentaciokhoz kapcsolodo elemzések a tevékenységek tervezeteihez kapcsolodnak.

A hospitalasrol az 6vodapedagogusok, pedagdgusok feljegyzést készitenek.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozdan a neveldtestiilet donttt a Mithelyek folytatasarol.

Ovodankban a Miihelyek keretei kozt a tavaszi idészakban specialis elfoglaltsagokat
szerveziink a nagycsoportos Magoncok szdmdara. Osszesen 4 + 1 alkalombol 4116 foglalkozas-
sorozatot allitunk Ossze, melyen minden iskoldba késziild gyermek forgd rendszerben vesz

részt.

e Siiti készité Mithely
o  Mozgésos jatékok Miihely
e Dramajaték és Zene Mithely

A teriileteket 2 — 2 6vodapedagogus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal, 10.45 6ratdl - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen at az 6voda kiilonb6z6 helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek. A
kollégak nem a neveléssel lekotott draszamukon beliil véallaljak a Mithelyek miikodtetését.

A harom témaban minden gyermek egymas utan tevékenykedhet csapatbeosztés szerint.

Az adott tevékenységek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas pedagogusokkal,

gyermekekkel egylittmiikodve a szocializacios folyamat, a kooperacid, kommunikacio egy
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ujabb szintere nyilhat meg el6ttiik. JO alkalmak ezek a gyermekek tehetségesirdinak
megmutatkozasara is, a csoportos évodapedagogusok a gyermekek részvételével kapcsolatos
tapasztalatokrol a sziiloket t4jékoztatjak, lehetévé téve, hogy az iskoldban a gyermekek
érdeklodésiiknek megfeleld szakkort, délutani elfoglaltsagot nagyobb Dbiztonsaggal

valaszthassanak. A tavaszi nyilt napon a sziilok a Miihelyek zar6 alkalmaiba is betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényli és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral Kkiizdé
gyermekek ellatasa

Sajatos nevelési igény Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzo
Csoportban valéo megfigyelés szakvélemény szerint | gyogypedagdgus
Vizsgalat kezdeményezése ovodapedagogusok

3 gyermek esetében

Beilleszkedési, tanulasi, Fejlesztés tartalma Fejlesztést végzo
magatartasi zavar
4 gyermek szakvélemény szerint fejleszté pedagogus
ovodapedagdgusok

4.10 Gyermekvédelem
Gyermekvédelmi munkank célja:

e gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
¢rveényesitése

o esélyegyenldség biztositasa az eltérd szocidlis és kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szamara

e hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek segitése, fejlesztése

e Dbeilleszkedési nehézséggel, tanulasi, viselkedés, magatartas zavarral kiizdé gyermekek
szocializacidjanak segitése, komplex képességfejlesztése, részképességfejlesztése -
hatranykompenzécio

e kommunikacids zavarokkal, beszédzavarokkal kiizdé gyermekek beszédallapotanak
javitasa

sajatos nevelési igénytl gyermekek fejlesztése szakemberek bevondsaval, segitségével,

Kozvetett médon:

e Kolcsonds bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, csaladokkal

e massag elfogadasanak segitése a gyerekek, az 6voda dolgozdi, és a sziilok kdrében
e segitd halozattal vald hatékony egyiittmiitkodés
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egylttmiikodés a szocialis segitovel.

Kompetenciank:

megel6zés, a problémak feltarasa, esetjelzés, tovabbitas szakemberek, intézmények
felé, pedagogiai tandcsadas, megbeszElés, meggy6zes, nyomon kdvetés, eset tamogatas.

Kritikus esetekben azonnali megoldasokat keresiink krizisintervencio formdajaban:

Esetjelentési kotelezettségilink van a gyermekvédelmi szakemberek, intézmények felé.
Sziikség esetén hatosagi eljarast kezdeményeziink.

Az évodapedagogusok feladatai:

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
A gyermeki jogok védelme és érvényesitése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel kisérése.

Sziilokkel valé bizalomra €piild kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem elott
tarto folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartds valtozatos formainak
miukodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadd orak, sziiloi értekezletek, kozos
ovodai és 6vodan kiviili programok szervezése a sziilokkel.

A hatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettség, krizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbdl valo felzarkoztatds, a kirekesztettség
megeldzése.

A gyermekek egyéni fejlodésének nyomon kovetése és képességekhez igazodo
képességfejlesztés, a sziilok folyamatos tajékoztatésa.

A gyermekek egyéni képességei, eltérd fejlodési titemiik €s szociokulturalis hatteriikhéz
igazodo differencialt nevelés. A gyermekcsoport szocidlis kompetencidinak életkori
sajatossagokhoz igazodo fejlesztése.

Esélyegyenldoség biztositdsa az eltérd szocialis €s kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szamara.

A sajatos nevelési igényli, beilleszkedési, tanuldsi, magatartaszavarral kiizdd
gyermekek beilleszkedésének tdmogatasa az dvodai kozdsségben.

Sajatos nevelési igényli gyermekek és beilleszkedési, tanulasi, magatartaszavarral
kiizdé gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval.

A tehetségigéretes gyermekek képességeinek kibontakoztatésa.
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A 2025/2026. nevelési évben kiemelt feladataink:

Tudatos sziil6i neveldi attitiid alakitasa V.
Igény felmérés szerinti témakban (szeptember) kerekasztal beszélgetések, csaladi és

nevelési intézményi tapasztalatok megosztasa, dsszevetése

4.11 Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve

Intézkedés formaja Tervezett idopont Felelos
1. | Thzriado6 terv gyakorlasa oktober kozepe, | igazgatd
marcius vége
2. | Helyszini bejaras — munkavédelem, | augusztus vége munkaveédelmi
gyermekbalesetek megel6zése szakember,
igazgatd
3. | Udvari jatékeszk6zok ellenérzése folyamatos, napi | Vargané Doésa
ellenérzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszk6zok ellenérzése szeptember vége ¢és | Szekeres Andrea
marcius eleje Koltai Krisztina
5. | Menekiilési utvonalat jelz6 | folyamatos Lakatos Pal
berendezések ellendrzése

4.12. Mesterprogram megujitasa

Mesterpedagdgus tevékenység megnevezése: fejlesztd innovatori tevékenység.

Hossza tava célom: Uj mozgas-testnevelés tartalmakkal a pedagogustarsak szakmai
fejlodésének tovabbi tamogatasa, innovativ pedagdgiai-modszertani ismeretek atadasa,
gyakorlati kiprobaldsa, beépitése az intézmény gyakorlatdba a mozgas-testnevelés,
mozgasfejlesztés teriiletén.

Rovid tavl célom: Az innovacid iranti elkdtelezddés alakitdsa, a szervezeti tuddsgyarapités
motivalasa, a projekt eredményes irdnyitasa.

Intézményi cél indoklasa: Az 6vodai mozgéas-testnevelés teriilet fejlesztése hatékonyan elindult,
Uj szakmai-modszertani elemekkel gazdagodott a pedagégusok tudastara. Az el6zd
mesterprogram szerkezeti, miikddési, tartalmi bevalt részeire alapozva, a megkezdett
innovacios folyamat folytatdsa indokolt. A gyermekek fejlddését nyomon kovetd rendszerben
a mérd eredmények tovabbi tudatos fejlesztési folyamatot indokolnak.

Személyes célom: A helyi szintli tuddsmegosztas (pedagogustarsak korében), a gyermekek

mozgasfejlddésének katalizdldsa, a mozgésfejléddés tudatos tadmogatdsa  kapcsan mads
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képességteriiletekkel, mas nevelési teriiletekkel vald komplexitds lehetdségeinek

feltérképezése.

1. év 2026. anyagi a helyi tovabbképzéseknél részletesen

4.13 Teljesitményértékelés - TER

A jogszabalyi kotelezettségnek, valamint az intézményi eljarasrendnek megfelelden valosul

meg a Teljesitményértékelés folyamata.

5. Miikodési terv

5.1 A nevelési év rendje

A 2025/2026. nevelési év 2025. szeptember 01. napt6l 2026. augusztus 31-ig tart.
Az 6vodaba belépd gyermekeket 2025. szeptember 01. naptol varjuk évodaba.

5.2 Sziinetek idétartama az iskolakban - 6vodaban ésszevont csoportok lehetésége

Ideje Sziinet az iskolaban Osszevont csoportok lehetésége
Oszi sziinet az 2025.10.27-11.02. 2025.10.27-31.
iskolaban 5 nap
Téli sziinet ideje az | 2025.12. 22-2026. 01.02. 2025.12.22-23.
iskolaban

2025.12.29-31.
a Fenntartd dontése szerint

Tavaszi sziinet ideje 2026.04.02-04.10. 04.02. ¢s 04.07-10.
az iskolaban 5 nap

A nyari zéards ideje a Fenntartd6 dontést kovetden keriil kihirdetésre, a sziildk szamara
2026.02.15. napig. A nyari zaras varhato id6tartama: 2026.06.22. — 2026. 07.24.
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5.3 Nevelés nélkiili munkanapok tervezett ideje

Idépont Téma, alkalom
2025.10.17. Egylittmiikodést fejlesztd tevékenységek
Intézményi eljarasrendek attekintése
2025.11.h6 Kertileti konferencia — Kiemelt figyelmet igénylo gyermekek nevelése
2026.02.20. Rendezvények elokészitése
2026.03.27. Modszertani tovabbképzési alkalom
2026.05.22. Egyiittmiikodés - Csapatépitd tréning

Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovodaval vald egyiittmitkodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint a fenti nevelés nélkiili napokra.

5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Cime Felelos
2025.10.17. Egyiittmiikodést fejlesztd igazgatd
tevékenységek
Intézményi eljarasrendek
attekintése
2025.11. hé Keriileti konferencia — igazgatd

ovodapedagdgusok

Kiemelt figyelmet igényld pedagogiai asszisztens

gyermekek nevelése

2026.02.20. Rendezvények igazgatd ¢és igazgato-
elokészitése helyettes

2026.03.27. Moddszertani igazgato ¢és igazgato-
tovabbképzési alkalom helyettes

2026.05.22. Egyiittmiikodés - igazgato ¢és igazgato-
Csapatépit6 tréning helyettes

Munkatarsi értekezletek:

Ertekezlet ideje Cime Felelés
2025.10.17. Egyiittmiikodést fejlesztd igazgato
tevékenységek
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Intézményi eljarasrendek

attekintése

2026.02.20. Rendezvények el6készitése igazgato és igazgato-
helyettes

2026.03.27. Modszertani tovabbképzési igazgato ¢€s igazgato-
alkalom helyettes

2026.05.22. Egylittmiikodés - igazgato €s igazgato-
Csapatépitd tréning helyettes

5.5 Ovodan beliili, 2a munkakori feladatokon tuli megbizatasok
Vallalt feladat Felelose

1. tipusu diabétesszel €16 gyermekek specidlis
ellatasahoz kapcsolodo feladatok

Berger I1diko, Szilagyi Anett,
Bagi Dominika, Jusztin Maria

Kozlemények, tajékoztatdk, aktualis hirek,
informaciok kiirasa a sziiloknek, munkatarsaknak

rendezvények feleldsei
Szegediné Pusztai 11diko,
Richterné Kiss Judit

Konyvtar rendezése, nyilvantartas vezetése, 4j
konyvek ajanlasa, jegyzékbe vétele

Simon-Dendel Gitta
Kegyes Lilla Fanni
Auner Adrienn

Kisebb sériilések ellatasa, egészségiigyi dobozok
készenlétének ellendrzése, potlasa

Koltai Krisztina
Vargané Dosa Andrea

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,

gyerekeknek, felnétteknek

eldadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése

rendezvények koordinatorai

Tuzvédelem, oktatas, tlizriadd szervezése,
ellendrzések

Szegediné Pusztai [1diko
Munka és tlizvédelmi szakember

Gyermekvédelmi koordinator

Berger I1diko

Pélyazati figyeld, palyamunkak
készitésének koordinalasa

Szilagyi Anett

Néptanc koordinator

Simon-Dendel Gitta

koordinalasa

Hittan koordinator Berger Ildik6
Szildgyi Anett
Falitijsag koordinator
Magonc honlappal kapcsolatos feladatok Szilagyi Anett

Pedagdgus igazolvanyok igényének aktualizalasa

Vargané Dosa Andrea

Intézményi dekoraciok és faliijsag koordinalasa

rendezvényszervezdk
Papp Emese
Muharos Eva
Bagi Dominika
Békés Boglarka
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Osszevont csoportok elokészitése

Jusztin Maria

Tornaterem feleldse Szekeres Andrea
Koltai Krisztina
Korpadi Angelina Karina
Papp Emese
S6 szoba feleldse Szilagyi Anett
Jatsz6 szoba felelose Fran6 Andrea

Balesetek ellatasa, jegyzokonyvek készitése

Szegediné Pusztai [1dikd

Csoport naplé aktualizalasa

Koltai Krisztina

Berger Ildiko

Jelenléti ivek elokészitése Szilagyi Anett
Jelenléti ivek rendszerezése Fran6 Andrea
Beosztasok készitése k6z6s helyiségekhez Szilagyi Anett

Jatékeszk6zok ellendrzése, dokumentécioja

Vargéné Dosa Andrea

Iskolékkal kapcsolattartd

Koltai Krisztina
Toltési Katalin

Miihely szervezése

Szilagyi Anett
Berger I1diko

761d Ovoda projekt

Szekeres Andrea
Jusztin Maria
Papp Emese

Madarasz Ovi kapcsolattartd

Simon-Dendel Gitta

5.6 Az 6voda napirendje

Az 6voda Pedagodgiai Programjaban foglaltak szerint:

7.00-12.30 nagyobbak

Ido Tevékenységek
6.00 Nyitéas
6.00 - 7.00 Jaték, szabadon valasztott tevékenységek az
ligyeletes csoportban
7.00 - 12.00 Jaték, szabadon valasztott tevékenységek

a sajat csoportban
Szervezett tevékenységek kezdeményezése

Udvari tevékenységek
8.30 —9.00 Etkezés
12.00 - 12.30 Etkezés az ebédlében - I. turnus (kisebbek)
12.40 -13.10 Etkezés az ebédlében - I1. turnus
(nagyobbak)
Pihenés
14.45-t8], illetve 15.00-t01 Etkezés

15.30 - 17.00 (hétfo-csiitortok)
15.30 — 16.30 (péntek)

Jaték, szabadon valasztott tevékenységek
a sajat csoportban

17.00 - 18.00 (hétfo-csiitortok)
16.30 — 18.00 (péntek)

Jaték, szabadon vélasztott tevékenységek az
ligyeletes csoportban

18.00

Zaras
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A levegdzést megel6zd és kovetd Oltozkdodéskor megegyezés szerint nem egyszerre
mennek a csoportok az 61tozobe, hogy elkeriiljék a torlédast, zsufoltsagot.

A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.

Az 6vodan beliili és kiviili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kozotti megegyezés €s az érintettek
tajékoztatasa mellett torténhet (6vodapedagogusok, dajkak, konyhas és sziikség szerint

¢s sziikség esetén a sziiloket is).

5.7 Valaszthato foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2026 szeptemberétdl tankoteles gyermekek szamara a kovetkezd
foglalkozasok valaszthatok:

Miihely foglalkozasok a nevelési év masodik felében sajat szervezésben

Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valo egylittmiikodés keretében.

Nagycsoportos és kozépsods korti gyermekek szamara valaszthato délutani alkalmak:

Hittan (reformatus és evangélikus).

6. Az 6voda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilokkel

Célunk: a személyiségi és sziil6i jogok tiszteletben tartasaval, egyiitt neveld, aktiv partneri

viszony kialakitasa.

Feladataink:

Az Ovodai nevelés a csaladi nevelésre épiil, azt kiegésziti. A csaladi nevelés
fontossdgara, meghatarozé voltara, az esetleges ,,nehézségeire” tapintatosan rairanyitani
a szllok figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagogiai egyiittmiikodést, a lehetséges
mértékig kompenzalni a csaladi nevelés kovetkeztében keletkezett hatranyokat.

A sziildk hozzésegitése gyermekiik redlis megismeréséhez, alapsziikségleteinek
optimalis kielégitéséhez — a gyermekek ovodai fejlodésérdl valo rendszeres, korrekt
tajékoztatasa (nyilt napok, fogado orak), szakmai tdmogatassal.

A gyermekek testi-lelki fejlodését eredményesen biztositd sziildi magatartas, nevelési

attitiid motivalasa.
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Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvaldsitasanak segitése — sziiloi
kompetenciak tdmogatasa.

Hiteles, jogszerli tajékoztatds nyujtasa a sziiloknek a szocidlis juttatasok,
kedvezmények, lehet6ségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztas, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetéségeit megismertetni.

A sziil6i kozosség munkdjanak segitése, az intézményi — gyermekeket is érintd —

dontésekben vald részvételi lehetség biztositasaval.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatasok felajanlasa a csaladok szamara az 6vodas évek alatt (szociokulturalis,
pszichoszocialis hattér megismerése), sziiloi igény szerint.
Pedagbdgus-sziild beszélgetések biztositasa a gyermekrdl, a csoportrdl, ovodai
mindennapokrol — igény szerint, egyeztetett idopontban.
Sziildi értekezletek szervezése:
0sszevont sziil6i értekezlet: a beiratkozo 0j gyermekek sziileinek juniusban
az iskolaba késziilé gyermekek sziileinek a beiratkozasig.
csoportonkénti sziiléi értekezletek:
szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairdl,
a sziilok 2/3-anak kérésére év kozben bar mikor, a kért témaban,
a csoportok munkaterve szerint év kdzben,
januarban a nevelési év masodik felérdl.
Sziil61 Kozosségi Képviselok értekezlete:
a nevelési év kezdetekor
a nevelési év végén.
Nyilt napok minden csoportban novemberben és marciusban, leendé 6vodasoknak
aprilisban
Fogado orak:
- az OVI SZITA vizsgalatokat kdvetden, 2025. oktdber elején egyénenként
felelose: Toltési Katalin fejlesztopedagogus, Egri Katalin logopédus és a
csoportok dvodapedagdgusai
- csoportonként novemberben €s aprilisban, a nyilt napot kdvetden.

- esetenként december végéig az iskolaba késziilé gyerekek sziileinek, az
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Oktatasi Hivataltol kérelmezett 6vodaban maradas eldtt, az 6vodapedagogusok
tapasztalatai és a sziiléi szandékok egyeztetése érdekében alkalmanként az

o6vodapedagdgusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktualis problémakrol.

e Munkadélutanok Ttinnepek elott, csoportonkénti szervezésben (udvarrendezés,

karacsony, gyermeknap, ballagas).

e Sziilok bevonasa kirdnduldsok szervezésébe, esetenként a gyermekek feliigyeletének

segitésébe, egyéb szabadidés programokon vald részvételre, azok eldokészitésébe.

e E-mail-es és Facebook csoport zart levelezérendszer mitkodtetése a megegyezés szerint

(alkalmanként a Sziil61 Ko6zosség Képviseldinek segitségével, csoportos sziilok és

pedagogusok kozott, illetve kdzvetleniil).

e Digitalis feliiletek miikodtetése a tajékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a keriileti bolcsédékkel

A leendd kiscsoportos ovodapedagdgusok és az 6voda vezetdje tajékoztatd
alkalma a bolcs6dések sziildi értekezletén (aprilis), harom keriileti bolcsddében.
Az 10j gyermekek fogadasa elott a kiscsoportos latogatasa a leendd 6vodéasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokdsokkal, szabalyokkal, a gondozondk nevelési
modszereivel, a gyermekek ¢letrendjével (nyar).

Tajékoztatas kérése, nyljtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevod
gyermekekrol.

Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozoéndk meghivasa.
Boles6dés gyermekek sziileinek meghivasa a tavaszi 6vodai nyilt napra.

A bolcsode vezetdjével kozos udvari jatékszabalyok kidolgozasa és ellendrzése
a balesetek megeldzése ¢és a sziilokkel valo konfliktusok elkeriilése érdekében
(jatékszerek hasznalata, kapuk zarasa, parkold autdk, szemétszallitas, locsolds,
kazanok miikodtetése).

Alkalmi egyeztetések sziikség szerint.

Hatéridd: az aktualitdsoknak megfelelden

Felelds: az igazgato
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6.3 Kapcsolat az iskolakkal

A volt nagycsoportos gyermekek évodapedagogusok altali latogatasa - meghivas esetén
- az iskolakban, az elsé osztalyokban.

Meghivas alapjan els6 osztalyos tanitd részvétele a nagycsoportosok tajékoztatd sziildi
értekezletén.

Bemutat6 foglalkozéasok, 6vodai programok alkalmaval meghivé a kertileti iskolakban
tanitoknak.

Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatasa a kertileti iskolak
els6 osztalyaiban, lehetdség szerint sziilokkel egylitt, 6vodai szervezésben.

Iskolai tajékoztatok, szordlapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdetdtablajan és
levelezd rendszereiben.

Iskolai mesejatszok eléadasai 6vodasoknak.

Hatéridd: az aktualitdsoknak megfelelden

FelelOs: az igazgatd és a nagycsoportos 6vodapedagdgusok.

6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacido a nagycsoportosok, tankdteles koru gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
szlirésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kdvetden.

Fejleszto foglalkozasokhoz mentorszintii tanacsadas.

Mediacios alkalmak biztositdsa a sziilldk ¢és pedagogusok egylittmiikodését
tamogatando.

Pszichologus segitségének igénybe vétele gyermek, sziild, pedagdgus szamara.
Szakvélemények kérése a gyermekek fejlesztéséhez (vizsgalat kérés alapjan).
Konzultacio a szakvéleményekrdl — a szakszolgalat munkatdrsaival egyeztetett
idépontban.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi problémakkal kiizdé gyermekekkel kapcsolatos
felndtt (sziild, nagysziild, 6vodapedagdgus, stb.) konzultacio, javaslat kérése.

Részvétel az esetmegbeszéléseken — kertileti €s intézményi szervezésben is.

Hatéridd: az aktualitasoknak megfelelden

Felelds: nagycsoportos 6vodapedagdgusok és Toltési Katalin.
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6.5 Egyéb kapcsolataink

A fenntartd6 Onkormanyzattal, annak intézményeivel, munkatarsaival: az intézmény
mikddése feltételeinek zavartalansaga, a torvényesség biztositdsa, a hiteles tajékoztatas
miatt.

Erzsébetvaros Onkormanyzata Pénziigyi Osztalyaval: a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasaért.

Szakért6i bizottsagokkal: a gyermekek beutalasa, a vizsgélatokkal kapcsolatos
egyluttmikodés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségligyi ellatasat végzo gyermekorvosokkal, védéndvel:
szirdvizsgalatok, kolcsonds  tajékoztatds, javaslatok  balesetek, fert6zések
megelézésére.  SzlirOvizsgalati idépontok egyeztetése, dokumentacidban ¢és
tajékoztatasban valo egyiittmiikodés.

Foglalkozas egészségiigyi szerz6d6 féllel: a dolgozok munka alkalmassagi
vizsgalatainak elvégzése. Vizsgalatok lehetdség szerint egy idében, minden dolgozé
részére 2025. augusztus végén.

Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatarsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, eldirasok betartasa érdekében.

Tlizvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tlizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos €s helyszini foglalkozasokon valdé megismertetésében.
Pedagogusképzd intézményekkel: a képzésben résztvevo kollégak vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszerti, csaladdal egyiittmiikodé megoldéasara. Az 6vodai szocialis segitd
tevékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatési tevékenységekkel 6sszefiiggd kérdésekben, az
ovodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldaséban, az informacio
aramlas biztositasaban.

A Zold Ovodak Egyesiiletével: a korszerti szakmai, médszertani megoldasok
alkalmazasa, tapasztalatcsere miatt.

Az oOvodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival a
szolgaltatasok megvaldsulasa érdekében.

A gyermekétkeztetésben szerzddott féllel: az étkeztetés eredményes miikddtetése

érdekében.
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e Karpat-medence magyar nyelvill intézményei kdzotti tér kialakitasa érdekében — kiilhoni
magyar ovodaval vald kapcsolatfelvétel, alakitds, szakmai egyiittmiikodés (kertileti,
ko6z0s kezdeményezés altal).

A kapcsolatok kialakitasaért, muikodtetéséért elsdsorban az d6voda igazgatdja felelds, a
részfeladatok feleldsei koordinacidos munkdjaval, valamint valamennyi pedagodgus, 6vodai

munkatars folyamatos kdzremiikddésével.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2025/2026. nevelési évre

2. sz. Ellendrzési munkaprogram a 2025/2026. nevelési évre
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Legitimdciés ziradék

igazgatdja.

Budapest, 2025. 08.27.

ne ) ]
zegediné Pusztai I1diko
igazgatd

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda NevelStestiilete az éves munkatervben foglaltakkal
kapcsolatosan véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2025. 08.28.

..............................

Simon-Dendel Gitta
a Nevel6testiilet nevében

A Sziil6i Kozbsség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta.

Budapest, 2025. 08.29.

Horvath Edit
Sziiloi Kozosség nevében

Az Erzsébetvéarosi Magonc Ovoda éves munkatervét ................... szamu hatarozataval az

ovoda fenntartdja jovahagyta.

Ph.
Budapest, 2025 ..........

Niedermiiller Péter
Fenntarto nevében
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1. sz. melléklet 2025/2026. nevelési év
Programnaptar
Idépontok Tevékenységek - Programok Felel6sok
AUGUSZTUS
2025.08.28. Nevelési é.rt’ekezlet ‘ igarzgaté
Alkalmazotti értekezlet igazgato-helyettes
SZEPTEMBER
15. Sziil6i értekezlet - Siini csoport 6vodapedagogusok
25. Sziil6i értekezlet - Barany csoport ovodapedagogusok
16. Sziil6i értekezlet - Pillango csoport ovodapedagogusok
22. Sziil6i értekezlet - Maci csoport 6vodapedagogusok
29. Sziil6i értekezlet - Csiga csoport 6vodapedagdgusok
17. Sziildi értekezlet - Halacska csoport 6vodapedagdgusok
29. Sziil6i értekezlet - Nyuszi csoport 6vodapedagdgusok
18. Sziil6i értekezlet - Cica csoport 6vodapedagdgusok
23. Keriileti OVI-KUPA nagycsoport pedagdgusai
15-19. Takaritas vilagnapja 6vodapedagdgusok
22 — 26. Eurépai mobilitas hét 6vodapedagdgusok
sziildi értekezletek Sziilék altal kitoltott adatlapok adatainak ovodapedagogusok
alkalmaval egyeztetése
22. Mulasztasi naplok ellendrzése igazgato
24, Munkaalkalmassagi vizsgalat , 1gazg§té’
ovodatitkar
honap végéig A tanké'?,te’les 1’<0r1'% gy’err’n?ke_k ré’szképesség fejlesztd pe’dagégus
szlirése és kiegészitd vizsgalatok logopédus

o Fogad¢ 6rék a tankételes korba 1épd
azt kdvetden

fejlesztd pedagogus, logopédus,

gyermekek sziilei szdmara ovodapedagogusok
29 — 30. Népmese vilagnapja - csoportonként ovodapedagogusok
30 Oszi kirandulas igazgatd, ovodatitkar,
(csiga, maci, nyuszi csoportosok) ovodapedagogusok
Eves tervek leadasa ovodapedagogusok
OKTOBER
0. Oszi kirdndulas igazgato, 6vodatitkar
(pillango, siini, halacska csoportosok) ovodapedagogusok
Richterné Kiss Judit
01-03. Zene vilagnapja - csoportonként Bagi Dominika
Fran6 Andrea
Allatok vilagnapja — , ,
04 - 08. csoportonként tevégliletll);ségekkel Ovodapedagbgusok
oktober elso két hete Bolcsodei gondozondk meghivasa kiscsoportos pedagdgusok
Koltai Krisztina
14. Magonc Sziiletésnap - kozds rendezvény Richterné Kiss Judit
Szilagyi Anett
oktober eleje egyéni fotozas Simon - Dendel Gitta
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17.

osszevont csoport lehetdsége

Nevelés nélkiili munkanap igazgato
18. Szombati munkanap egyéni beosztas szerint
27 - 31. Iskolai 6szi sziinet — 6sszevont csoportok ovodatitkar, igazgato
NOVEMBER
T N S
aulaban kiallitas szervezése
Papp Emese
17, Nevelés nélkiili munkanap v
keriileti konferencia
, ovodapedagogusok
25-26 Nyilt nap Toltési Katalin
N}Z’;};:;F; c;l;;;;an Fogado6 6rak minden csoportban ovodapedagogusok
November vége Meéro értékeld lapok leadasa I. ovodapedagogusok
DECEMBER
Berger I1diko
05. Mikulas — k6zos rendezvény Simon D’e.n d?l Gitta
Ungvari Timea
Richterné Kiss Judit
10. Pedagogiai vélemények elkészitése nagycsoportos
OH kérelemhez ovodapedagogusok
08 —12. Madarak Karacsonya - csoportonként ovodapedagogusok
13. Szombati munkanap egyéni beosztas szerint
Berger I1diko
16 Gyermek Karacsony — k6z6s rendezvény Simon-Dendel Gitta
' Auner Adrienn
Bagi Dominika
igazgatd
18. Felnott Karacsony 1gazga’to—he|yettes
Szilagyi Anett
Simon-Dendel Gitta
22 -31. Iskolai téli sziinet — Gvodatitiar
1gazgato

2026. JANUAR

Aulédban barlangépités

10. Szombati munkanap egyéni beosztas szerint
Jusztin Méria
20. Mese nap — k6z6s rendezvény kincskereséssel Szekeres Andrea
Békés Boglarka
Sziil6i értekezlet minden csoportban ovodapedagogusok
Nagycsoportosok dsszevont sziildi értekezlete | nagyf:soporto§ ,
ovodapedagogusok - igazgatd
FEBRUAR
02— 06, Medvenap — tematikus hét csoportonként Szekeres Andrea

Jusztin Maria,
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Auner Adrienn

kozos rendezvény

Békés Boglarka
Bagi Dominika
17. Farsangi mulatsag — k6zds rendezvény Szilagyi Anett
Fran6 Andrea
Nevelés nélkiili munkanap . ,
20. igazgatd
Berger I1diko
Richterné Ki :
20. Felndtt est ichterné Kiss Judit
Nagy Imola
Koltai Krisztina
MARCIUS
Simon-Dendel Gitta
02-06. Ujra papir napja Muharos Evi
Vargané Dosa Andrea
, ovodapedagogusok
17 - 18. Nyilt nap a csoportokban Téltési Katalin
Nyilt napok utdn
F 0 orak 5 5 k
folyamatosan ogado ora ovodapedagoguso
A Viz vila ja — tematikus hét
16 - 20. I c?ma FUs Ae ovodapedagogusok
csoportonként
APRILIS
; o . igazgatd
Nyilt keknek leiknek
yilt nap az 1ij gyermekeknek és sziileikne Téltési Katalin
02— 10 Iskolai tavaszi sziinet miatti 6sszevont ovodatitkar
' csoportok lehetésége igazgatd
Szekeres Andrea
20-24 A Fo1d napja tematikus het Jusztin Maria
' P) Békés Boglarka
Kegyes Lilla
.. , igazgatd
U kek el .
J gyetiekek elojegyzese igazgato-helyettes
vége Iskolalatogatas Toltési Katalin
& g Me¢szaros Eszter
MAJUS
. ovodapedagogusok
01 - 08. Anyak napja — csoportonként o,
y P) P Berger Ildik6
04— 08 Madarak és fak napja — csoportonként ovodapedagogusok
' nagyok kiils6 helyszinen is
Auner Adrienn
M Majali
12. S Nagy Imola

Richterné Kiss Judit
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Auner Adrienn

19. Kihivas napja igazgato
Toltési Katalin
22. Nevelés nélkiili munkanap igazgato
mérés utan Meéré — értékeldt kovetd fogadd orak ovodapedagogusok
JUNIUS
igazgatd
n.léjl.ls Végf_: N Tavaszi kirandulasok 1ga%ge’1té-helyettes
junius eleje Vargané Dosa Andrea
ovodapedagogusok
kozepe Mér6-értékeld lapok leadasa II. ovodapedagogusok

Jusztin Méria
09. Nagyok bucstija Szekeres Andrea
Pillangé6 csoport

Nevelési évet zaro értekezlet . ,
18. igazgato

AUGUSZTUS

igazgato és

Nevelési évet elokészitd értekezlet . )
igazgato-helyettes

ovodatitkar

augusztus végén Munka alkalmassagi vizsgalatok szervezése . ,
1gazgato

A felsorolt programok ¢és iddpontok tdjékoztatd jelleglick. Az aktudlis eseményekrdl és
szervezési koriilményekrol legkevesebb 1 héttel elére adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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2025/2026. nevelési év
ellen6rzési munkaprogramja

Az ellendrzés teriiletei

Xl

Xil.

VI.

Felvételi elGjegyzési napld

Felvételi és mulasztasi napld (kontroll

ellenbrzéssel)

IG, IGH

Ovodai csoportnaplé

IG, IGH

IG, IGH,

Gyermeki fejl6dést nyomon kovetd
dokumentiacio

IG, IGH

IG, IGH

Ervényes dokumentumok,
szabalyzatok

IG, IGH

IG, IGH

Statisztika, normativa igényléséhez
adatszolgaltatds

IG, IGH

IG, IGH

Kapcsolattartds a szil6kkel

IG, IGH

IG, IGH

Ovodai csoportban végzett
nevelémunka

IG, IGH

I Foglalkozaslatogatas

IG, IGH

Unnepek, hagyomanyok és
szervezésik

IG, IGH

IG, IGH

IHospitéIésok

IG, IGH

IG, IGH

IG, IGH

IG, IGH

Nevel6munkat kdzvetlendl segitd
munkaja

IG, IGH

IG, IGH

Ovodatitkar — Iratkezelés

Ovodatitkdr - Etkezési kedvezmények

Munkarend - munkafegyelem

IG, IGH

IG, IGH
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A kotelez6é dokumentacio kiemelt teriiletei — idoszaki feladatok

KIR személyi nyilvantart6 ¢s adatmddosité rendszer (gyermek, tanuldi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos
Intézményi pénziigyi és gazdalkodasi adatok (2026. naptari €v) - majus

KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdez6 modulok — oktober 15.

Intézményi kozzétételi lista — oktober 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelent6 rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai térzskonyv - oktober, majus és folyamatos

Felvételi eléjegyzési naplo — majus, augusztus €s folyamatos

Pedagbgus igazolvanyok — szeptember ¢és folyamatos

tovabbképzési terv — elokészitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagogiai vélemények — december OH és eseti

SNI gyermekek dokumentacioja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallalok és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazolasai — eseti €s folyamatos
Minésitéssel és gyakornoki vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Intézményi onértékeléssel kapcsolatos dokumentumok — idszaki

Koltségvetés elokészitésével osszefliggd tablak —a fenntartd altal meghatarozott id6

Beruhazas, felujitas tervezése dokumentumai - a fenntarto altal meghatarozott id6.

33


https://www.kir.hu/kir2szny
http://gt.kir.hu/KIR2_INTGAZD

